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(Manual, pp. 52, 135, 244)

Como fazer uma exposição oral?

Conclusão  

Síntese/reforço 
das principais 
informações

Introdução 

Apresentação  
do tema

Desenvolvimento 

A. Como PREPARAR a exposição oral

1. �Recolhe e seleciona informações sobre o tema (em manuais escolares, 
enciclopédias, jornais/revistas, Internet…).

2. �Organiza a informação que selecionaste, elaborando um esquema geral da 
apresentação, com introdução, desenvolvimento e conclusão:

3. Prepara materiais que auxiliem a apresentação:

4. Ensaia a tua apresentação oral, controlando o tempo.

B. Como FAZER a exposição oral

A partir da planificação feita, apresenta a tua exposição oral à assistência, não 
descurando os seguintes aspetos:

 Aspeto/postura (postura, contacto visual, linguagem corporal)

 Voz (dicção, tom de voz, ritmo, modulação, pausas)

 �Conteúdo (adequação do conteúdo à situação, coerência argumentativa, coesão 
do texto, clareza, correção e rigor da linguagem utilizada)

Identificação das 
fontes de onde 
recolheste os 
argumentos e 
exemplos

Apresentação e 
explicação do 
tema, recorrendo 
a argumentos e 
exemplos

Notas escritas

para consulta  
durante a  

apresentação

Material de apoio 

Ex.: PowerPoint®, cartolina ou 
quadro para uso em simultâneo 

com a apresentação oral.

Guião escrito 

Ex.: um folheto para 
distribuíres à 
assistência.


